
 

 

УТВЕРЖДЕНО 

Приказом директора 

Лысьвенского муниципального фонда 

развития предпринимательства 

от 15 апреля 2024 года № 3 

 

 

 

 

 

 

 

ПОЛОЖЕНИЕ 

о защите персональных данных 

в Лысьвенском муниципальном фонде 

развития предпринимательства 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
г. Лысьва 

2024 год 



 

2 

 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Положение о защите персональных данных в «Лысьвенский муниципальный фонд 

развития предпринимательства» является локальным нормативным актом «Лысьвенский 

муниципальный фонд развития предпринимательства» (далее - Фонд), устанавливающим 

порядок получения, обработки, хранения, передачи и защиты персональных данных в 

Фонде. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией Российской 

Федерации, Главой 14 Трудового кодекса Российской Федерации, Федеральным законом 

от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлениями Правительства 

РФ от 1 ноября 2012 г. № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных 

данных при их обработке в информационных системах персональных данных» и от 15 

сентября 2008 г. № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки 

персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации». 

1.3. Обработка персональных данных в Фонде осуществляется в целях выполнения 

возложенных на Фонд полномочий, определяемых Уставом Фонда. 

1.4. В настоящем Положении используются следующие термины и определения: 

Оператор – «Лысьвенский муниципальный фонд развития предпринимательства», 

самостоятельно или совместно с другими лицами организующий и (или) осуществляющий 

обработку персональных данных, а также определяющий цели обработки персональных 

данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными. 

Клиент – юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, 

вступившее в договорные отношения по оказанию услуг с Фондом. 

Контрагент – физическое лицо, физическое лицо – представитель юридического лица или 

индивидуального предпринимателя, вступившие с Фондом в договорные отношения. 

Пользователь сайта - физическое лицо, выступающее от своего имени и в своих 

интересах или от имени и в интересах представляемого им юридического лица, 

заполняющее форму обратной связи и (или) подающее заявку на взаимодействие с 

Фондом на сайте Фонда. 

Персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

Персональные  данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 

предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных  для 

распространения в порядке, предусмотренном настоящим Положением; 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств (на бумажном носителе) с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, 

доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Автоматическая обработка персональных данных – обработка персональных данных с 

помощью средств вычислительной техники; 

Субъекты персональных данных – физические лица, персональные данные которых 
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обрабатываются Фондом в целях, определенных настоящим Положением: 

- граждане, обратившиеся в Фонд с заявлением, обращением, жалобой; 

- представители субъектов малого и среднего предпринимательства, обратившиеся в Фонд 

в целях исполнения уставной деятельности Фонда; 

- граждане, обратившиеся в Фонд с целью оформления трудовых отношений; 

Защита персональных данных – комплекс мер, принимаемых Фондом для защиты 

персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 

изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных 

данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных. 

Распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 

персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для 

уточнения персональных данных). 

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные 

носители персональных данных. 

Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить 

принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 

1.5. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения приказом 

руководителя Фонда. 

1.6. Настоящее Положение является обязательным для исполнения всеми работниками 

Фонда, имеющими доступ к персональным данным, и доводится до их сведения 

персонально под подпись. 

 

2. ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1. В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина Фондом и его 

представителями при обработке персональных данных должны соблюдаться следующие 

общие требования: 

2.1.1. Обработка персональных данных должна осуществляться на законной и 

справедливой основе, исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных 

нормативных правовых актов, содействия выполнения договорных обязательств в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2.1.2. Обработка персональных данных должна ограничиваться достижением 

конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка 

персональных данных, а также объединение баз данных, содержащих персональные 

данные, обработка которых осуществляется в целях, не совместимых между собой. 

2.1.3. Получение Фондом персональных данных может осуществляться как путем 

представления их самим субъектом персональных данных, так и путем получения их из 

иных источников, в том числе от других операторов персональных данных. 

Фонд должен сообщить субъекту персональных данных о целях, предполагаемых 

источниках и способах получения персональных данных, а также о характере подлежащих 



 

4 

 

 

получению персональных данных и юридическое последствия отказа предоставить его 

персональные данные и (или) дать согласие на их обработку, если в соответствии с 

федеральным законом предоставление персональных данных и (или) получение Фондом 

согласия на обработку персональных данных являются обязательными. 

Если персональные данные возможно получить только у третьей стороны, то третья 

сторона в данном случае выступает оператором персональных данных. Субъект 

персональных данных должен быть уведомлен оператором об этом заранее, и от субъекта 

персональных данных оператором должно быть получено письменное согласие. 

Ответственность при этом возлагается на третью сторону, выступающую в данном случае 

оператором персональных данных. 

2.1.4. Фонд не имеет права получать и обрабатывать персональные данные субъекта 

персональных данных о его политических, религиозных и иных убеждениях, о частной 

жизни. В необходимых случаях данные о частной жизни работника или клиента 

(информация о семейных, бытовых, личных отношениях) могут быть получены и 

обработаны Фондом только с его письменного согласия. 

2.1.5. Фонд не имеет право получать и обрабатывать персональные данные субъектов 

персональных данных об их членстве в общественных объединениях или их профсоюзной 

деятельности, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. 

2.2. Использование персональных данных возможно только в соответствии с целями, 

определившими их получение. 

2.3. Персональные данные субъекта персональных данных не могут быть использованы 

в целях причинения имущественного и морального вреда гражданам, затруднения 

реализации прав и свобод граждан Российской Федерации. Ограничение прав граждан 

Российской Федерации на основе использования информации об их социальном 

происхождении, о расовой, национальной, языковой, религиозной и партийной 

принадлежности запрещено действующим законодательством Российской Федерации. 

2.4. При принятии решений, затрагивающих интересы субъекта персональных данных, 

Фонд не имеет права основываться на персональных данных, полученных исключительно 

в результате их автоматизированной обработки без письменного согласия субъекта 

персональных данных на такие действия. 

2.5. При идентификации клиента или контрагента Фонд может затребовать 

предъявления документов, удостоверяющих личность и подтверждающих полномочия 

представителя. При заключении договора, как и в ходе выполнения договора, Фонд может 

затребовать предоставление клиентом или контрагентом иных документов, содержащих 

информацию о нем. 

2.6. После принятия решения о заключении договора или предоставления документов, 

подтверждающих полномочия представителя, а также, впоследствии, в процессе 

выполнения договора, к документам, содержащим персональные данные клиента или 

контрагента, так же будут относиться: 

− договоры; 

− приказы по основной деятельности; 

− служебные записки; 

− другие документы, где включение персональных данных клиента или контрагента 

необходимо согласно действующему законодательству. 

2.7. Направление персональных данных посредством электронной почты допускается 

только с письменного согласия или поручения субъекта персональных данных. 



 

5 

 

 

2.8. Хранение персональных данных должно происходить в порядке, исключающем их 

утрату или их неправомерное использование. 

2.9. Период хранения и обработки персональных данных определяется в соответствии с 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

2.10. Фонд не предоставляет и не раскрывает сведения, содержащие персональные 

данные субъектов третьей стороне без письменного согласия субъекта персональных 

данных, за исключением случаев, связанных с необходимостью достижения целей 

обработки персональных данных, а также в иных случаях, установленных действующим 

законодательством. 

2.11. Сроки хранения носителей персональных данных и порядок уничтожения 

носителей персональных данных устанавливаются правовыми актами Фонда в 

соответствии с действующим законодательством. 

 

3. ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В ЦЕЛЯХ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ 

ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ, ПРЕДУСМОТРЕННОЙ 

УСТАВОМ ФОНДА 

3.1. Фонд осуществляет обработку персональных данных в целях осуществления 

предпринимательской деятельности, предусмотренной Уставом Фонда, в том числе 

предоставление займов в порядке, установленном Федеральным законом «О 

потребительском кредите (займе)». 

3.2. Для цели осуществления предпринимательской деятельности Фонд обрабатывает 

персональные данные у следующих категорий субъектов персональных данных: 

− клиентов – физических лиц; 

− представителей клиентов - юридических лиц; 

− пользователей сайта. 

3.2.1 Фонд запрашивает у клиентов – физических лиц следующие персональные данные: 

• фамилия, имя, отчество; 

• год, месяц, дата и место рождения; 

• адрес регистрации по месту жительства; 

• данные документа, удостоверяющего личность; 

• данные свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица 

(ИНН); 

• данные свидетельств о государственной регистрации права собственности на 

недвижимое имущество; 

• данные паспортов транспортных средств; 

• место работы или учебы; 

• занимаемая должность; 

• сведения о трудовом стаже; 

• сведения о доходах; 

• семейное положение; 

• телефон; 

• адрес электронной почты. 

3.2.2 Фонд запрашивает у представителей клиентов - юридических лиц следующие 

персональные данные: 
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• фамилия, имя, отчество; 

• год, месяц, дата и место рождения; 

• адрес регистрации по месту жительства; 

• данные документа, удостоверяющего личность (серия, номер, сведения о дате 

выдачи и выдавшем органе); 

• номер телефона; 

• адрес электронной почты. 

• должность. 

3.2.3 Фонд запрашивает у пользователей сайта следующие персональные данные: 

• фамилия, имя, отчество; 

• адрес электронной почты; 

• должность; 

• номер телефона. 

3.3. Фонд осуществляет обработку персональных данных следующими способами: 

− Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники. 

− Обработка персональных данных без использования средств автоматизации 

(неавтоматизированная) - обработка персональных данных, содержащихся в 

информационной системе персональных данных либо извлеченных из такой 

системы, считается осуществленной без использования средств автоматизации 

(неавтоматизированной), если такие действия с персональными данными, как 

использование, уточнение, распространение, уничтожение персональных данных в 

отношении каждого из субъектов персональных данных, осуществляются при 

непосредственном участии человека. 

− Смешанная обработка персональных данных - обработка персональных данных, 

как с использованием средств автоматизации, так и без использования таких 

средств. 

3.4. Обработка персональных данных начинается с момента поступления персональных 

данных в Фонд и прекращается: 

− В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 

осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, 

оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, 

обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить 

прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим 

по поручению оператора; 

− В случае достижения цели обработки персональных данных оператор обязан 

прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению оператора) и уничтожить персональные данные или обеспечить их 

уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с 

даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных, иным 

соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если 
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оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия 

субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных настоящим 

Федеральным законом или другими федеральными законами; 

− В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить 

прекращение такой обработки (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора); 

− В случае обращения субъекта персональных данных к оператору с требованием о 

прекращении обработки персональных данных оператор обязан в срок, не 

превышающий десяти рабочих дней с даты получения оператором 

соответствующего требования, прекратить их обработку или обеспечить 

прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется лицом, 

осуществляющим обработку персональных данных), за исключением случаев, 

предусмотренных пунктами 2 - 11 части 1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 

статьи 11 настоящего Федерального закона. Указанный срок может быть продлен, 

но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес 

субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин 

продления срока предоставления запрашиваемой информации; 

3.5. Хранение персональных данных осуществляется в Фонде: 

− в течение пяти лет с момента фактического прекращения отношений с 

клиентом; 

− не более 30 дней с даты достижения цели их обработки в случае если договор 

оказания услуг не заключен; 

− в сейфе или запираемом шкафу на бумажных носителях и на 

электронных носителях с ограниченным доступом; 

− в электронном виде в информационной системе персональных данных сайта 

Фонда, а также в архивных копиях баз данных сайта Фонда. 

3.6. Уничтожение персональных данных осуществляется комиссией, назначаемой 

приказом руководителя Фонда. Лицо, ответственное за организацию обработки 

персональных данных назначается председателем комиссии по уничтожению 

персональных данных. 

При наступлении любого из событий, повлекших, необходимость уничтожения 

персональных данных, в соответствии с законодательством Российской Федерации, лицо, 

ответственное за организацию обработки персональных данных обязано: 

− уведомить членов комиссии о дате начала работ по уничтожению персональных 

данных; 

− определить (назначить) время, место работы комиссии (время и место 

уничтожения персональных данных); 

− установить перечень, тип, наименование, регистрационные номера и другие 

данные носителей, на которых находятся персональные данные, подлежащие 

уничтожению (и/или материальные носители персональных данных); 

− руководя работой членов комиссии, произвести уничтожение персональных 

данных (и/или материальных носителей персональных данных): документы, 

подлежащие уничтожению, измельчаются в шредере, персональные данные 

клиентов в электронном виде стираются с электронных носителей, либо физически 

уничтожаются сами материальные носители, на которых хранится информация; 
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− оформить соответствующий Акт об уничтожении персональных данных (и/или 

материальных носителей персональных данных), который включает в себя  

информацию о реквизитах оператора, дату и место составления, список членов 

комиссии с указанием Ф.И.О. и занимаемых постов, обязательно нужно указать, 

кто является председателем и секретарем, информацию о приказе на основании 

которого действует комиссия, сведения о факте уничтожения — тип носителя, 

дата, список всех ликвидированных документов, применённый способ и причина, 

по которой ПДн уничтожили, подписи всех участников. Акт об уничтожении 

персональных данных (и/или материальных носителей персональных данных) 

предоставляется на утверждение руководителю и хранится три года с момента 

уничтожения персональных данных; 

− в случае необходимости уведомить об уничтожении персональных данных 

субъекта персональных данных и/или уполномоченный орган. 

3.7. Фонд не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

3.8.      Фондом не обрабатываются специальные категории персональных данных, 

касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни. 

 

 

4. ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В ЦЕЛЯХ ЗАКЛЮЧЕНИЯ И 

ИСПОЛНЕНИЯ ГРАЖДАНСКО-ПРАВОВЫХ ДОГОВОРОВ 

4.1 Фонд осуществляет обработку персональных данных в целях заключения и 

исполнения гражданско-правовых договоров с физическими, юридическим лицами, 

индивидуальными предпринимателями и иными лицами, в связи с осуществлением 

хозяйственной деятельности Фонда. 

4.2 Для цели заключения и исполнения гражданско-правовых договоров Фонд 

обрабатывает персональные данные у следующих категорий субъектов персональных 

данных: 

− контрагентов – физических лиц; 

− представителей контрагентов - юридических лиц. 

4.2.1. Фонд запрашивает у контрагентов - физических лиц следующие персональные 

данные: 

• фамилия, имя, отчество; 

• год, месяц, дата и место рождения; 

• адрес регистрации по месту жительства; 

• паспортные данные (серия, номер, сведения о дате выдачи и выдавшем органе); 

• данные страхового свидетельства государственного пенсионного страхования 

(СНИЛС); 

• данные свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица 

(ИНН); 

• адрес электронной почты; 

• номер телефона. 

4.2.2. Фонд запрашивает у представителей контрагентов - юридических лиц следующие 

персональные данные: 

• фамилия, имя, отчество; 
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• паспортные данные (серия, номер, сведения о дате выдачи и выдавшем органе); 

• номер телефона; 

• адрес электронной почты; 

• должность. 

4.3 Фонд осуществляет обработку персональных данных следующими способами: 

− Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных с помощью средств вычислительной техники. 

− Обработка персональных данных без использования средств автоматизации 

(неавтоматизированная) - обработка персональных данных, содержащихся в 

информационной системе персональных данных либо извлеченных из такой 

системы, считается осуществленной без использования средств автоматизации 

(неавтоматизированной), если такие действия с персональными данными, как 

использование, уточнение, распространение, уничтожение персональных данных в 

отношении каждого из субъектов персональных данных, осуществляются при 

непосредственном участии человека. 

− Смешанная обработка персональных данных - обработка персональных данных как 

с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств. 

4.4 Обработка персональных данных начинается с момента поступления персональных 

данных в Фонд и прекращается: 

− В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой 

оператором или лицом, действующим по поручению оператора, оператор в срок, не 

превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить 

неправомерную обработку персональных данных или обеспечить прекращение 

неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим по поручению 

оператора; 

− В случае достижения цели обработки персональных данных оператор обязан 

прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению оператора) и уничтожить персональные данные или обеспечить их 

уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты 

достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому 

является субъект персональных данных, иным соглашением между оператором и 

субъектом персональных данных либо если оператор не вправе осуществлять обработку 

персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, 

предусмотренных настоящим Федеральным законом или другими федеральными 

законами; 

− В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить 

прекращение такой обработки (если обработка персональных данных осуществляется 

другим лицом, действующим по поручению оператора); 

− В случае обращения субъекта персональных данных к оператору с требованием о 

прекращении обработки персональных данных оператор обязан в срок, не 

превышающий десяти рабочих дней с даты получения оператором соответствующего 
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требования, прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки 

(если такая обработка осуществляется лицом, осуществляющим обработку 

персональных данных), за исключением случаев, предусмотренных пунктами 2 - 11 

части 1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 статьи 11 настоящего Федерального 

закона. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в 

случае направления оператором в адрес субъекта персональных данных 

мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации; 

4.5 Хранение персональных данных осуществляется в Фонде: 

− в течение пяти лет с момента фактического прекращения отношений с 

контрагентом; 

− не более 30 дней с даты достижения цели их обработки в случае если договор с 

контрагентом не был заключен; 

− в сейфе или запираемом шкафу на бумажных носителях и на электронных 

носителях с ограниченным доступом; 

− в электронном виде в информационной системе персональных данных сайта 

Фонда, а также в архивных копиях баз данных сайта Фонда. 

4.6 Уничтожение персональных данных контрагентов Фонда осуществляется 

комиссией, назначаемой приказом руководителя Фонда. Лицо, ответственное за 

организацию обработки персональных данных назначается председателем комиссии по 

уничтожению персональных данных. 

4.6.1 При наступлении любого из событий, повлекших, необходимость уничтожения 

персональных данных контрагентов Фонда, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, лицо, ответственное за организацию обработки персональных 

данных обязано: 

− уведомить членов комиссии о дате начала работ по уничтожению персональных 

данных; 

− определить (назначить) время, место работы комиссии (время и место 

уничтожения персональных данных); 

− установить перечень, тип, наименование, регистрационные номера и другие 

данные носителей, на которых находятся персональные данные, подлежащие 

уничтожению (и/или материальные носители персональных данных); 

− руководя работой членов комиссии, произвести уничтожение персональных 

данных (и/или материальных носителей персональных данных): документы, 

подлежащие уничтожению, измельчаются в шредере, персональные данные 

клиентов в электронном виде стираются с электронных носителей, либо физически 

уничтожаются сами материальные носители, на которых хранится информация; 

− оформить соответствующий Акт об уничтожении персональных данных (и/или 

материальных носителей персональных данных), который включает в себя  

информацию о реквизитах оператора, дату и место составления, список членов 

комиссии с указанием Ф.И.О. и занимаемых постов, обязательно нужно указать, 

кто является председателем и секретарем, информацию о приказе на основании 

которого действует комиссия, сведения о факте уничтожения — тип носителя, 

дата, список всех ликвидированных документов, применённый способ и причина, 

по которой ПДн уничтожили, подписи всех участников. Акт об уничтожении 

персональных данных (и/или материальных носителей персональных данных) 
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предоставляется на утверждение руководителю и хранится три года с момента 

уничтожения персональных данных; 

− в случае необходимости уведомить об уничтожении персональных данных 

субъекта персональных данных и/или уполномоченный орган. 

4.7 Фонд не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

4.8.      Фондом не обрабатываются специальные категории персональных данных, 

касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни. 

 

5. ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ В ЦЕЛЯХ ОФОРМЛЕНИЯ 

ТРУДОВЫХ ОТНОШЕНИЙ 

5.1. Фонд осуществляет обработку персональных данных в целях оформления 

трудовых отношений, исполнения обязательств по трудовым договорам; ведения 

кадрового делопроизводства; получения образования, продвижения по службе; 

исполнения требований налогового законодательства в связи с исчислением и уплатой 

налога на доходы физических лиц, пенсионного законодательства при формировании и 

представлении персонифицированных данных о каждом получателе доходов, 

учитываемых при начислении страховых взносов на обязательное пенсионное 

страхование, обеспечения личной безопасности работников, контроля количества и 

качества выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества.  

5.2. В соответствие статьи 86 Трудового Кодекса Российской Федерации в целях 

обеспечения прав и свобод человека и гражданина Фонд и его сотрудники при обработке 

персональных данных работника обязаны соблюдать следующие общие требования:  

- обработка персональных данных работника может осуществляться исключительно в 

целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов, содействия 

работникам в трудоустройстве, получении образования и продвижении по службе, 

обеспечении личной безопасности работников, контроля качества и количества 

выполняемой работы и обеспечения сохранности имущества; 

- при определении объема и содержания обрабатываемых персональных данных 

работника Фонд должен руководствоваться Конституцией Российской Федерации, 

Трудовым Кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами; 

- все персональные данные работника следует получать у него самого. Если персональные 

данные работника возможно получить только и третьей стороны, то работник должен 

быть уведомлен об этом заранее и от него должно быть получено согласие. Фонд должен 

сообщить работнику о целях, предполагаемых источниках и способах получения 

персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных 

и последствиях отказа работника дать письменное согласие на их получение; 

- Фонд не имеет права получать и обрабатывать сведения о работнике, относящиеся в 

соответствии с законодательством Российской Федерации в области персональных 

данных к социальным категориям персональных данных, за исключением случаев, 

предусмотренных Трудовым Кодексом Российской Федерации и другими федеральными 

законами; 

- Фонд не имеет право получать и обрабатывать персональные данные работника о его 

членстве в общественных объединениях или его профсоюзной деятельности,  за 

исключением случаев, предусмотренных Трудовым Кодексом Российской Федерации и 



 

12 

 

 

другими федеральными законами; 

- при принятии решений, затрагивающих интересы работника, Фонд не имеет права 

основываться на персональных данных работника, полученных исключительно в 

результате их автоматизированной обработки или электронного получения; 

- защита персональных данных работника от неправомерного их использования или 

утраты должна быть обеспечена Фондом за счет его средств в порядке установленным 

Трудовым Кодексом Российской Федерации и другими федеральными законами; 

- работники и их представители должны быть ознакомлены под роспись с документами 

Фонда, устанавливающими порядок обработки персональных данных работников, а также 

об их правах и обязанностях в этой области; 

- работники не должны отказываться от своих прав на сохранение и защиту тайны; 

- Фонд, работники и их представители должны совместно вырабатывать меры защиты 

персональных данных работников. 

5.3. Для цели оформления трудовых отношений Фонд обрабатывает персональные 

данные у следующих категорий субъектов персональных данных: 

− работников (в том числе уволенных); 

− близких родственников работника; 

− кандидатов на замещение вакантных должностей. 

5.3.1 Фонд запрашивает у работников (в том числе уволенных) следующие 

персональные данные: 

• фамилия, имя, отчество; 

• год, месяц, дата и место рождения; 

• адрес регистрации по месту жительства (почтовый адрес); 

• адрес фактического проживания (почтовый адрес фактического проживания); 

• семейное положение; 

• паспортные данные (серия, номер, сведения о дате выдачи и выдавшем органе); 

• социальное положение; 

• адрес электронной почты, номер телефона; 

• данные свидетельства о заключении брака; 

• данные свидетельства о расторжении брака; 

• данные свидетельства о рождении детей; 

• сведения о стаже работы и о местах работы (город, название организации, 

должность, сроки работы); 

• сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях; 

• страховой номер индивидуального лицевого счета и данные документа, 

подтверждающего регистрацию в системе индивидуального 

(персонифицированного) учета; 

• данные свидетельства о постановке на учет в налоговом органе физического лица 

(ИНН); 

• сведения об образовании, повышении квалификации, профессиональной 

переподготовки и местах обучения (город, образовательное учреждение, сроки 

обучения, специальность, квалификация, профессия); 

• сведения о наличии льгот и гарантий, предоставляемых в соответствии с 
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действующим законодательством; 

• сведения о доходах; 

• данные документов воинского учета – для военнообязанных и лиц, подлежащих 

призыву на воинскую службу; 

• данные трудовой книжки и(или) сведения о трудовой деятельности, за 

исключением случаев, если трудовой договор заключается впервые. 

5.3.2 Фонд запрашивает персональные данные близких родственников работника 

исключительно в целях заполнения личной карточки работника по унифицированной 

форме в следующем объеме: 

• фамилия, имя, отчество; 

• год, месяц, дата рождения; 

• степень родства. 

5.3.3 Фонд запрашивает кандидатов на замещение вакантных должностей следующие 

персональные данные: 

• фамилия, имя, отчество; 

• год, месяц, дата; 

• адрес регистрации по месту жительства (почтовый адрес); 

• адрес фактического проживания (почтовый адрес фактического проживания); 

• семейное положение; 

• социальное положение; 

• адрес электронной почты, номер телефона; 

• сведения о стаже работы и о местах работы (город, название организации, 

должность, сроки работы); 

• сведения о наградах (поощрениях), почетных званиях; 

• сведения об образовании, повышении квалификации, профессиональной 

переподготовки и местах обучения (город, образовательное учреждение, сроки 

обучения, специальность, квалификация, профессия). 

5.4. Фонд осуществляет обработку персональных данных следующими способами: 

− Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных 

данных на автоматизированных рабочих местах сотрудников. 

− Обработка персональных данных без использования средств автоматизации 

(неавтоматизированная) - обработка персональных данных, содержащихся в 

информационной системе персональных данных либо извлеченных из такой 

системы, считается осуществленной без использования средств автоматизации 

(неавтоматизированной), если такие действия с персональными данными, как 

использование, уточнение, распространение, уничтожение персональных данных в 

отношении каждого из субъектов персональных данных, осуществляются при 

непосредственном участии человека. 

− Смешанная обработка персональных данных - обработка персональных данных как 

с использованием средств автоматизации, так и без использования таких средств. 

При заключении трудовых договоров Фонд принимает, снимает и хранит копии личных 

документов работника в личном деле работника. 

5.5. Обработка персональных данных начинается с момента поступления персональных 

данных в Фонд и прекращается: 

− В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 
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осуществляемой оператором или лицом, действующим по поручению оператора, 

оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, 

обязан прекратить неправомерную обработку персональных данных или обеспечить 

прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, действующим 

по поручению оператора; 

− В случае достижения цели обработки персональных данных оператор обязан 

прекратить обработку персональных данных или обеспечить ее прекращение (если 

обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению оператора) и уничтожить персональные данные или обеспечить их 

уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с 

даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или 

поручителем по которому является субъект персональных данных, иным 

соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если 

оператор не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия 

субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных настоящим 

Федеральным законом или другими федеральными законами; 

− В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить 

прекращение такой обработки (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора); 

− В случае обращения субъекта персональных данных к оператору с требованием о 

прекращении обработки персональных данных оператор обязан в срок, не 

превышающий десяти рабочих дней с даты получения оператором 

соответствующего требования, прекратить их обработку или обеспечить 

прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется лицом, 

осуществляющим обработку персональных данных), за исключением случаев, 

предусмотренных пунктами 2 - 11 части 1 статьи 6, частью 2 статьи 10 и частью 2 

статьи 11 настоящего Федерального закона. Указанный срок может быть продлен, 

но не более чем на пять рабочих дней в случае направления оператором в адрес 

субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин 

продления срока предоставления запрашиваемой информации; 

5.6. Хранение персональных данных осуществляется в Фонде в соответствии со статьей 

87 Трудового Кодекса Российской Федерации и иных федеральных законов: 

− в течение 50 лет после расторжения с работником трудового договора 

(делопроизводство по которым закончено до 01 января 2003 года) или в течение 75 

лет после расторжения с работником трудового договора (делопроизводство по 

которым закончено после 01 января 2003 года); 

− не более 30 дней с даты достижения цели обработки персональных данных 

кандидатов на замещение вакантных должностей; 

− в сейфе или запираемом шкафу на бумажных носителях и на электронных 

носителях с ограниченным доступом. 

5.7. Уничтожение персональных данных работников Фонда осуществляется комиссией, 

назначаемой приказом руководителя Фонда. Лицо, ответственное за организацию 

обработки персональных данных назначается председателем комиссии по уничтожению 
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персональных данных. 

5.7.1 При наступлении любого из событий, повлекших, необходимость уничтожения 

персональных данных контрагентов Фонда, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации, лицо, ответственное за организацию обработки персональных 

данных обязано: 

− уведомить членов комиссии о дате начала работ по уничтожению персональных 

данных; 

− определить (назначить) время, место работы комиссии (время и место 

уничтожения персональных данных); 

− установить перечень, тип, наименование, регистрационные номера и другие 

данные носителей, на которых находятся персональные данные, подлежащие 

уничтожению (и/или материальные носители персональных данных); 

− руководя работой членов комиссии, произвести уничтожение персональных 

данных (и/или материальных носителей персональных данных): документы, 

подлежащие уничтожению, измельчаются в шредере, персональные данные 

клиентов в электронном виде стираются с электронных носителей, либо физически 

уничтожаются сами материальные носители, на которых хранится информация; 

− оформить соответствующий Акт об уничтожении персональных данных (и/или 

материальных носителей персональных данных), который включает в себя  

информацию о реквизитах оператора, дату и место составления, список членов 

комиссии с указанием Ф.И.О. и занимаемых постов, обязательно нужно указать, 

кто является председателем и секретарем, информацию о приказе на основании 

которого действует комиссия, сведения о факте уничтожения — тип носителя, 

дата, список всех ликвидированных документов, применённый способ и причина, 

по которой ПДн уничтожили, подписи всех участников. Акт об уничтожении 

персональных данных (и/или материальных носителей персональных данных) 

предоставляется на утверждение руководителю и хранится три года с момента 

уничтожения персональных данных; 

− в случае необходимости уведомить об уничтожении персональных данных 

субъекта персональных данных и/или уполномоченный орган. 

5.8. Фонд не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

5.9.      Фондом не обрабатываются специальные категории персональных данных, 

касающиеся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, 

религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни. 

 

6. ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ТРЕТЬИМ ЛИЦОМ ПО 

ПОРУЧЕНИЮ ФОНДА 

6.1. Фонд вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на 

основании заключаемого с этим лицом договора, в том числе государственного или 

муниципального контракта, либо путем принятия государственным органом или 

муниципальным органом соответствующего акта. 

6.2. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Фонда, 

обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 

предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных», соблюдать конфиденциальность персональных данных, принимать необходимые 
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меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 

6.3. В поручении Фонда определяется перечень персональных данных, перечень 

действий (операций) с персональными данными, которые будут совершаться лицом, 

осуществляющим обработку персональных данных, и цели их обработки, и 

устанавливаются обязанности: 

• соблюдать конфиденциальность персональных данных; 

• принимать меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, 

предусмотренных локально-нормативными актами Фонда; 

• при сборе персональных данных в том числе посредством информационно- 

телекоммуникационной сети "Интернет", обеспечивать запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 

персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз 

данных, находящихся на территории Российской Федерации; 

• предоставлять Фонду документы и информацию, подтверждающие принятие мер и 

соблюдение в целях исполнения поручения оператора требований обеспечивать 

безопасность персональных данных при их обработке, а также должны быть 

указаны требования к защите обрабатываемых персональных данных в 

соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

• уведомлять Фонд в случае установления факта неправомерной или случайной 

передачи (предоставления, распространения, доступа) персональных данных, 

повлекшей нарушение прав субъектов персональных данных. 

6.4. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Фонда, не 

обязано получать согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных. 

6.5. В случае, если Фонд поручает обработку персональных данных другому лицу, 

ответственность перед субъектом персональных данных за действия указанного лица 

несет Фонд. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению 

Фонда, несет ответственность перед Фондом. 

 

 

7. ОБРАБОТКА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, РАЗРЕШЕННЫХ СУБЪЕКТОМ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ДЛЯ РАСПРОСТРАНЕНИЯ 

7.1 Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, оформляется отдельно либо в составе согласия 

субъекта персональных данных на обработку его персональных данных в письменной форме 

с собственноручной подписью субъекта персональных данных, либо в форме электронного 

документа с электронной подписью. 

7.2 Фонд обеспечивает субъекту персональных данных возможность определить 

перечень персональных данных по каждой категории персональных данных, указанной в 

согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения. 

7.3 В согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, субъект персональных данных вправе 

установить запреты на передачу (кроме предоставления доступа) этих персональных данных 
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Фондом неограниченному кругу лиц, а также запреты на обработку или условия обработки 

(кроме получения доступа) этих персональных данных неограниченным кругом лиц. 

7.4 Установленные субъектом персональных данных запреты на передачу (кроме 

предоставления доступа), а также на обработку или условия обработки (кроме получения 

доступа) персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, не распространяются на случаи обработки персональных данных в 

государственных, общественных и иных публичных интересах, определенных 

законодательством Российской Федерации. 

7.5 Молчание или бездействие субъекта персональных данных ни при каких 

обстоятельствах не может считаться согласием на обработку персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

7.6 Фонд в срок не позднее трех рабочих дней с момента получения соответствующего 

согласия субъекта персональных данных публикует информацию об условиях обработки и о 

наличии запретов и условий на обработку неограниченным кругом лиц персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения. 

7.7 Фонд в любое время по требованию субъекта персональных данных прекращает 

передачу (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения, за исключением случаев 

предусмотренных п.2 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных». 

7.8 Действие согласия субъекта персональных данных на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, прекращается 

с момента поступления Фонду требования, указанного п. 7.7 настоящего Положения. 

 

8. ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

8.1 Защита персональных данных клиентов или контрагентов от неправомерного их 

использования или утраты обеспечивается Фондом в порядке, установленном 

законодательством РФ. 

      8.2  Клиенты или контрагенты до предоставления своих персональных данных должны  

      иметь возможность ознакомится с настоящим Положением. 

     8.3 Защите подлежит: 

 - информация о персональных данных субъекта; 

 - документы, содержащие персональные данные субъекта; 

 - персональные данные, содержащиеся на электронных носителях. 

      8.4 Фонд назначает ответственного работника за организацию защиты персональных  

      данных. 

      8.5 Фонд издает документы по вопросам защиты и обработки персональных данных, а  

      также локальные акты, направленные на предотвращение и выявление нарушений  

      законодательства РФ, устранение таких нарушений. 

      8.6     Фонд при обработке персональных данных обязан принимать необходимые   

      правовые, организационные и технические меры, или обеспечивать их принятие для 

      защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним,  

      уничтожения,  изменения, блокирования, копирования, предоставления,  

      распространения, а также от  иных неправомерных действий. 
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      8.7 Фонд осуществляет внутренний контроль соответствия обработки и защиты  

      персональных данных Федеральному закону от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О 

      персональных данных» и принятым в соответствии с ним локальным актам Фонда. 

      8.8 Фонд знакомит своих работников, непосредственно осуществляющих обработку  

      персональных данных, с положениями законодательства РФ о персональных данных, в  

      том числе требованиями к защите персональных данных и локальными актами Фонда.  

 

 

9. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

9.1 В соответствии с пунктом 7 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006 года № 

152-ФЗ «О персональных данных», субъект  персональных данных имеет право на 

получение информации, касающейся обработки его персональных данных, в том числе 

содержащей: 

− подтверждение факта обработки персональных данных Фондом; 

− правовые основания и цели обработки персональных данных; 

− цели и применяемые Фондом способы обработки персональных данных; 

− наименование и место нахождения Фонда, сведения о лицах (за исключением 

работников Фонда), которые имеют доступ к персональным данным или которым 

могут быть раскрыты персональные данные на основании договора с оператором 

или на основании федерального закона; 

− обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему 

субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 

предоставления таких данных не предусмотрен федеральным законом; 

− сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

− порядок осуществления субъектом персональных данных прав, предусмотренных 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

− информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграничной передаче 

данных; 

− наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего 

обработку персональных данных по поручению оператора, если обработка 

поручена или будет поручена такому лицу; 

− информацию о способах исполнения оператором обязанностей, установленных 

статьей 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 

данных»; 

− иные сведения, предусмотренные Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 

«О персональных данных» или другими федеральными законами. 

9.2 Для реализации вышеуказанных прав субъект персональных данных, может в 

порядке, установленном статьей 14 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных», обратиться в Фонд с соответствующим запросом, за исключением 

случаев, предусмотренных частью 8 вышеозначенной статьи. 

9.3 Сведения, указанные пункте 9.1 Положения, предоставляются субъекту 

персональных данных или его представителю Фондом в течение десяти рабочих дней с 

момента обращения либо получения оператором запроса субъекта персональных данных 
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или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять 

рабочих дней в случае направления Фондом в адрес субъекта персональных данных 

мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления 

запрашиваемой информации. Запрос должен содержать номер основного документа, 

удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, 

сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения, 

подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с оператором 

(номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные 

сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных 

данных оператором, подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной 

подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации. Фонд 

предоставляет сведения, указанные в пункте 9.1 Положения, субъекту персональных 

данных или его представителю в той форме, в которой направлены соответствующие 

обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе. 

9.4 Субъект персональных данных вправе обратиться повторно в Фонд или направить 

ему повторный запрос в целях получения сведений, указанных в пункте 9.1 Положения, а 

также в целях ознакомления с обрабатываемыми персональными данными в случае, если 

такие сведения и (или) обрабатываемые персональные данные не были предоставлены ему 

для ознакомления в полном объеме по результатам рассмотрения первоначального 

обращения. Повторный запрос  должен содержать обоснование направления повторного 

запроса. 

9.5 Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным 

может быть ограничено в соответствии с федеральными законами, в том числе если:  

- обработка персональных данных, включая персональные данные, полученные в 

результате оперативно-разыскной, контрразведывательной и разведывательной 

деятельности, осуществляется в целях обороны страны, безопасности государства и 

охраны правопорядка; 

- обработка персональных данных осуществляется органами, осуществившими 

задержание субъекта персональных данных по подозрению в совершении преступления, 

либо предъявившими субъекту персональных данных обвинение по уголовному делу, 

либо применившими к субъекту персональных данных меру пресечения до предъявления 

обвинения, за исключением предусмотренных уголовно-процессуальным 

законодательством Российской Федерации случаев, если допускается ознакомление 

подозреваемого или обвиняемого с такими персональными данными; 

- обработка персональных данных осуществляется в соответствии с законодательством о 

противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и 

финансированию терроризма; 

- доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и 

законные интересы третьих лиц; 

- обработка персональных данных осуществляется в случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации о транспортной безопасности, в целях 

обеспечения устойчивого и безопасного функционирования транспортного комплекса, 

защиты интересов личности, общества и государства в сфере транспортного комплекса от 

актов незаконного вмешательства. 

9.6 Если субъект персональных данных считает, что Фонд осуществляет обработку его 

персональных данных с нарушением требований законодательства о персональных 

consultantplus://offline/ref=641893F51FF6205754D7AA1F3368F6BEFAAEECC0A5ED6D873E39A7A71A9E15359346833D3473CAF92A193DB841C8B0D478EB7EBE35F7EC5Ft4hEG
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данных или иным образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных 

вправе обжаловать действия или бездействие Фонда в уполномоченный орган по защите 

прав субъектов персональных данных или в судебном порядке. 

9.7 В целях обеспечения достоверности персональных данных субъект персональных 

данных обязан при заключении договора предоставить Фонду полные и достоверные 

данные о себе. 

 

10. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ ФОНДА КАК ОПЕРАТОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

   

10.1 В соответствии со статьей 22 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных», Фонд обязан уведомить уполномоченный орган по защите прав 

субъектов персональных данных о своем намерении осуществлять обработку персональных 

данных, за исключением случаев предусмотренных частью 2 вышеозначенной статьи. 

Уведомление, предусмотренное частью 1 статьи 22 Федерального закона от 27 июля 2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных» направляется в течении 10 рабочих дней с начала 

обработки персональных данных в виде документа на бумажном носителе или в форме 

электронного документа, подписывается уполномоченным лицом и должно содержать 

утвержденный частью 3 статьи 22 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О 

персональных данных» перечень сведений. 

10.2  Фонд в соответствии с Законом о персональных данных в том числе, но не 

      исключительно, исполняет следующие обязанности: 

− предоставляет субъекту персональных данных или его представителю по их 

просьбе информацию, предусмотренную Законом о персональных данных, в том 

числе о наличии персональных данных, относящихся к соответствующему 

субъекту персональных данных, а также предоставляет возможность ознакомления 

с этими персональными данными; 

− в случае отказа в предоставлении информации о наличии персональных данных о 

соответствующем субъекте персональных данных или персональных данных 

субъекту персональных данных или его представителю при их обращении либо при 

получении запроса субъекта персональных данных или его представителя дает в 

письменной форме мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение 

федерального закона, являющееся основанием для такого отказа; 

− разъясняет субъекту персональных данных юридические последствия отказа 

предоставить его персональные данные и (или) дать согласие на их обработку, если 

в соответствии с федеральным законом предоставление персональных данных и 

(или) получение Фондом согласия на обработку персональных данных являются 

обязательными; 

− в случае получения персональных данных не от субъекта персональных данных 

предоставляет субъекту персональных данных (за исключением установленных 

Законом о персональных данных случаев) до начала обработки таких 

персональных данных информацию, предусмотренную Законом о персональных 

данных; 

− при сборе персональных данных, в том числе посредством информационно- 

телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечивает запись, систематизацию, 

накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 
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персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз 

данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением 

случаев, указанных в Законе о персональных данных; 

− вносит необходимые изменения в персональные данные в случае предоставления 

субъектом персональных данных или его представителем сведений, 

подтверждающих, что персональные данные являются неполными, неточными или 

неактуальными, а также уведомляет об этом субъекта персональных данных или 

его представителя и принимает разумные меры для уведомления третьих лиц, 

которым персональные данные этого субъекта были переданы; 

− уничтожает персональные данные в случае представления субъектом персональных 

данных или его представителем сведений, подтверждающих, что такие 

персональные данные являются незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также уведомляет об этом 

субъекта персональных данных или его представителя и принимает разумные меры 

для уведомления третьих лиц, которым персональные данные этого субъекта были 

переданы; 

− прекращает обработку персональных данных при достижении целей их обработки. 

      10.3 Фонд в соответствии с Законом о персональных данных в том числе, но не 

       исключительно имеет право: 

− поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на 

основании заключаемого с этим лицом договора; 

− продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных 

данных при наличии оснований, предусмотренных п.2 статьи 9 Федерального 

закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», в случае отзыва 

субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных; 

− мотивированно отказать субъекту персональных данных в выполнении повторного 

запроса на предоставление необходимой информации и ознакомления с 

обрабатываемыми персональными данными, не соответствующего условиям, 

предусмотренным Законом о персональных данных. 

 

11.  ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЗА РАЗГЛАШЕНИЕ КОНФИДЕНЦИАЛЬНОЙ 

ИНФОРМАЦИИ, СВЯЗАННОЙ С ПЕРСОНАЛЬНЫМИ ДАННЫМИ 

11.1 Работники Фонда при осуществлении операций с персональными данными несут 

дисциплинарную, материальную, административную, гражданско-правовую, уголовную 

ответственность за нарушения правил осуществления операций с персональными данными, 

установленных настоящим Положением, а также нормами федерального, регионального и 

муниципального законодательства Российской Федерации. 

11.2 Работники Фонда и иные лица, получившие доступ к обрабатываемым персональным 

данным, предупреждаются об ответственности в случае нарушения норм и требований 

действующего законодательства Российской Федерации в области обработки 

персональных данных. 

 

 


